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[bookmark: _Toc20411444]学生申请荣誉称号
[bookmark: _Toc20411445]如何进入【荣誉称号】应用
打开北京理工大学综合信息服务平台并登录，地址：http://online.bit.edu.cn
[image: 49c0eeb412c0a8ec607f76cdf91af5a]
登录后，选择“服务中心”菜单，为快速查找到【荣誉称号】应用，在“所属部门”菜单中选择“学生工作部”，找到【荣誉称号】应用。
[image: 5e7d280d83ed07e9a44924fd6002139]
[image: c0ec9a63666e229936395dd20e09500]
   点击“荣誉称号”卡片，会弹出认证界面，选择“统一身份认证”并点击，即可
进入【荣誉称号】应用中。（若回到平台界面，重新选择“荣誉称号”卡片，点击即可进入应用）
[image: ]
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[bookmark: _Toc28288][bookmark: _Toc20411446]如何申请荣誉称号
学校设置荣誉称号并进行开放，学生可以进行申请，使用账号进入到【荣誉称号】APP中，找到指定的荣誉称号进行申请。
1． 学生进入【荣誉称号】APP，可以看到当前开放申请的荣誉称号种类。点击申请按钮，可以申请此荣誉。
[image: ]
2． 将鼠标移动到需要申请的荣誉称号种类卡片上，会显示出“申请”和“查看详情”两个按钮。点击“申请”填写申请表菜单，并填写表单中的信息。
[image: ]
[image: ]
填写申请表单注意事项：
(1) 红色星号“*”后的字段都是必填项，在“基本信息”表单中的信息只有“联系电话”和“现任职务”可改，其他信息不可修改。
(2) “获奖情况”手动添加。（根据实际情况，红色星号“*”后的字段都是必填项）
[image: ]
(3) “上学年学习情况”需要自己上学年成绩，自行录入。
[image: ]
(4) 【申请理由】处需填写申请理由，填写完成后即可点击提交按钮。(注意字数限制)
3． 学生可在“荣誉称号申请”界面点击“我的申请”查看已经申请的荣誉称号，可以看到每项荣誉称号的审核状态。
[image: ]
如发现填写申请表单的数据有问题，在辅导员未审核状态下可进行撤回审核。操作步骤如下:
鼠标移动到需要修改的荣誉称号卡片，点击进入“申请详情”页面，在该页面最下方点击“撤回申请”按钮即可，然后重新进入进行修改提交。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc8914986][bookmark: _Toc24926][bookmark: _Toc20411447]如何打印荣誉称号申请表
学生可在“荣誉称号申请”界面点击“我的申请”查看已经申请的荣誉称号，点击荣誉称号的申请详情，在申请详情下方可以打印申请表。
[image: ]
点击打印按钮后，弹出该荣誉称号对应的表单，可选择直接打印或导出“PDF”格式、“Word”格式、“Excel”格式的文档，再进行打印。
[image: ]





[bookmark: _Toc28766][bookmark: _Toc20411448]辅导员审核荣誉称号
[bookmark: _Toc20411449]浏览器要求
   推荐使用谷歌浏览器进行操作。
注：360系列浏览器使用时，不支持兼容模式，请使用极速模式
[image: ]
[bookmark: _Toc2508][bookmark: _Toc20411450]如何进入【荣誉称号】应用
1、登录地址：http://stu.bit.edu.cn，用统一身份认证方式登录。点击统一身份认证登录，（即用户名和密码为统一身份认证用户名和密码）。
[image: ]
2、进入学生工作平台主界面，通过关键字搜索荣誉称号，点击进入。
[image: ]
   
[bookmark: _Toc8914984][bookmark: _Toc20411451]个人荣誉称号申请审核
学校设置荣誉称号并开放，学生可以进行申请，填写申请完成后进行提交审核，辅导员可对提交的记录进行审核通过或不通过的操作。
· 审核
1． 点击“个人荣誉称号申请审核”进入个人荣誉称号审核页面，默认情况是显示上一学年、待辅导员审核的学生申请记录。审核页面如下图：
[image: ]
2． [bookmark: _GoBack]点击操作列下的“申请表”按钮，可对学生申请时提交的申请表单内容进行查看，并进行操作。操作动作包括：“通过”、“不通过”、“退回”、“关闭”这四个动作。
[image: ]
[image: ]
操作动作的解释以及注意事项：
【通过】：辅导员审核认为该学生的申请符合该荣誉称号，给予通过，且只有辅导员审核通过后，学生方可打印申请表。
【不通过】：辅导员审核认为该学生的申请不符合该荣誉称号，给予不通过。注意：点击不通过后，该学生不能再次申请该荣誉称号。
【退回】：辅导员认为该学生的申请符合该荣誉称号，但是填写的内容有误或其他原因，需要学生重新填写表单。点击退回，学生可以再次申请该荣誉称号。
【关闭】：关闭该页面。
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